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Утверждено
постановлением администрации 
Ипатовского муниципального округа 
Ставропольского края

от 
ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по определению стажа работы работникам, не замещающим 
муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края и исполняющим обязанности по техническому обеспечению деятельности 
аппарата администрации Ипатовского муниципального округа 
Ставропольского края 
1. Общие положения

1. Комиссия по определению стажа работы работникам, не замещающим муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края  и исполняющим обязанности по техническому обеспечению деятельности аппарата  администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края (далее – Комиссия) образована с целью установления стажа работы  работникам, не замещающим муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края  и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности аппарата  администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, дающего право на получение ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет.


1.2. Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Ставропольского края, постановлениями и распоряжениями Губернатора Ставропольского края, постановлениями и распоряжениями Правительства Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, а также настоящим Положением.

2. Задачи и полномочия Комиссии.


2.1. Основной задачей Комиссии является определение стажа работы, дающего право на выплату ежемесячной надбавки за выслугу лет  работникам, не замещающим муниципальные должности муниципальной службы Ставропольского края  и исполняющим обязанности по техническому обеспечению деятельности аппарата  администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края  (далее- работники).


2.2.  Комиссия рассматривает и анализирует документы, представленные для  определения  стажа работы работникам, дающего право на выплату  ежемесячной надбавки за выслугу лет.

Документами подтверждающими стаж работы являются:

а) трудовая книжка и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установленном законодательством Российской Федерации порядке. При необходимости комиссия может затребовать другие документы, подтверждающие характер деятельности предприятия, учреждения, организации, содержание работы и должностные обязанности работника (устав предприятия, учреждения, организации, локальные нормативные акты, должностную инструкцию работника и др.); 
б) военный билет или справка военного комиссариата, подтверждающая стаж военной службы.

3. Организация деятельности Комиссии.


3.1. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Комиссии.


3.2.  Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

Заседания комиссии проводит председатель комиссии, а в его отсутствие  заместитель председателя комиссии.

Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей ее членов.

3.3. Председатель Комиссии:

руководит работой Комиссии;

определяет место и время проведения заседаний Комиссии;

председательствует на заседаниях Комиссии;

дает поручения членам Комиссии;

подписывает документы Комиссии.

3.4. Секретарь Комиссии обеспечивает организацию работы Комиссии:

подготавливает материалы, необходимые для принятия решения; 

оповещает членов Комиссии о предстоящем заседании Комиссии;

доводит до сведения членов Комиссии информацию о материалах, представленных на рассмотрение комиссии;

ведет протоколы заседаний Комиссии;

при подготовке документов к заседанию Комиссии проводит проверку документов заявителя.


3.5. Все члены Комиссии при принятии решений обладают равными правами.


3.6. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равном количестве голосов «за» и «против» председатель Комиссии имеет право решающего голоса.


3.7. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается всеми членами Комиссии и передается в отдел правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края для подготовки проекта соответствующего распорядительного документа.


3.8. Решение Комиссии может быть обжаловано в судебном порядке.

3.9. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности Комиссии возлагается на отдел правового и кадрового обеспечения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края.

______________________________________

