Проект
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
2024 г.                                        г. Ипатово                                                №
«Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Ипатовского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд»

В соответствии с Законами Российской Федерации от 27 июля 2010 г.    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 30 мая 2023 г. № 46-кз «О наделении Ипатовского городского округа Ставропольского края статусом муниципального округа», постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 19 января 2018 г. № 18 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края», администрация Ипатовского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый регламент предоставления администрацией Ипатовского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд.

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края:

от 16 января 2020 г. № 36 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд»;

от 18 февраля 2021 г. № 179 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Ипатовского городского округа Ставропольского края государственной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд» утвержденный постановлением Ипатовского городского округа Ставропольского края от 16 января 2020 г. № 36.

3. Отделу по организационным, общим вопросам, связям с общественностью, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Ипатовский информационный вестник».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и антитеррора администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края Н.С. Головинова.

6. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования.
Глава Ипатовского муниципального округа
Ставропольского края                                                                      В.Н. Шейкина

Административный регламента предоставления администрацией Ипатовского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
  

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Административный регламент предоставления администрацией Ипатовского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе представления муниципальной услуги. 

Административный регламент устанавливает стандарт и порядок, сроки и последовательность административных процедур (действий) отдела сельского хозяйства, охраны окружающей среды, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций и антитеррора администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края (далее - отдел сельского хозяйства) в процессе предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»). 
1.2. Круг заявителей. 

Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства (за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации) и юридические лица. 

От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который в случае личного обращения предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 

Используемые в административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края (далее - администрация Ипатовского округа) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Региональный портал). 

Получение информации заявителем по вопросам предоставления услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством: 

личного обращения заявителя в: 

администрацию Ипатовского округа по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 80; 

отдел сельского хозяйства по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 68 А; 

письменного обращения заявителя путем направления почтовых отправлений в: 

администрацию Ипатовского округа по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 80; 

отдел сельского хозяйства по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 68 А; 

обращения по телефонам: 

администрации городского округа: 8-(865-42)-2-23-60; 

отдел сельского хозяйства 8-(865-42)-5-66-58; 

обращения в форме электронного документа с: 

использованием электронной почты администрации городского округа по адресу: admipatovo@yandex.ru; 

с использованием Единого портала (www.gosuslugi.ru), Регионального портала (www.26.gosuslugi.ru). 

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг. 

На сайте администрации Ипатовского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, Региональном портале, в государственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг (функций)» (далее - Региональный реестр), а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация: 

1) место нахождения, график работы, администрации Ипатовского округа, отдела сельского хозяйства; 

2) справочные телефоны администрации Ипатовского округа, отдела имущества, отдела сельского хозяйства, в том числе номер телефона-информатора; 

3) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации Ипатовского округа, отдела сельского хозяйства, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

На информационных стендах отдела сельского хозяйства в доступных для ознакомления местах и на официальном сайте администрации Ипатовского округа размещается и поддерживается в актуальном состоянии следующая информация: 

1) о порядке предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы предоставления муниципальной услуги, представленной в приложении 1 к Административному регламенту; 
2) текст административного регламента; 

3) график работы отдела сельского хозяйства, почтовый адрес, номера телефонов, адреса интернет-сайта и электронной почты, по которым заявители могут получать необходимую информацию и документы; 

4) сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

На информационных стендах в здании отдела сельского хозяйства размещается информация: 

1) о лицах, имеющих право на предоставление муниципальной услуги; 

2) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) телефоны для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Информирование заявителей по вопросам представления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее представления осуществляется специалистами отдела сельского хозяйства в следующих формах (по выбору заявителя): 

1) устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону); 

2) письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу); 

3) в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети на сайте администрации Ипатовского округа, Едином портале или Региональном портале; 

4) информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги. 

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основанная на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», размещенная на Едином портале и официальном сайте администрации Ипатовского округа, представляется заявителю бесплатно. 

1.3.3. Место нахождения и графики работы аппарата отдела, структурного подразделения иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг. 

1.3.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Ипатовского округа. 

Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 80. 

График работы администрации Ипатовского округа: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00. 

Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч. 

Выходной: суббота, воскресенье. 

1.3.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы отдела сельского хозяйства. 

Адрес: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 68а. 

График работы отдела сельского хозяйства: 

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00. 

Перерыв - с 12-00 ч. до 13-00 ч. 

Выходной: суббота, воскресенье. 

1.3.4. Справочные телефоны отдела аппарата структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора. 

1.3.4.1. Справочные телефоны администрации Ипатовского округа, отдела сельского хозяйства: 8(8652) 2-23-60, 8(86542) 5-66-58, телефон автоинформатора отсутствует. 

1.3.5. Адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи отдела аппарата структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

1.3.5.1. Адрес официального сайта администрации Ипатовского округа Ставропольского края: www.ipatovo.org. 

1.3.5.2. Адрес электронной почты: 

администрации Ипатовского округа: admipatovo@yandex.ru; 

отдела сельского хозяйства: oshipatovo@yandex.ru. 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

Наименование муниципальной услуги - «Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территориях муниципальных образований, для личных и бытовых нужд». 

2.2. Наименование отдела аппарата или структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ипатовского округа. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел сельского хозяйства. 

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

1) информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования; 

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми Ставропольского края, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Издание и доведение до населения муниципальных нормативных правовых актов об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд осуществляется в течение года по мере необходимости. 

При устном обращении заявителя сведения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд предоставляются устно в течение 20 минут. 

Срок предоставления муниципальной услуги в письменном виде не превышает 30 рабочих дней с момента обращения заявителя в администрацию Ипатовского округа. 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в журнале регистрации входящей корреспонденции в день его поступления в администрацию Ипатовского округа. 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов или получения справок не должно превышать 15 минут. 

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 2 рабочих дней с момента принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края не предусмотрена. 

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Ставропольского края, муниципальные правовые акты Ипатовского городского округа Ставропольского края, регулирующие предоставление муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных правовых актов Ипатовского городского округа Ставропольского края, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте администрации Ипатовского округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.ipatovo.org/page.php?id=2667), Едином портале, Региональном портале и Региональном реестре. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить заявление по форме, указанной в приложении 2 к Административному регламенту. 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представляется только один из документов: паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение, удостоверение личности (военный билет) военнослужащего Российской Федерации, паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный Федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина); 

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. В случае обращения доверенного лица предоставляется также документ, удостоверяющий личность доверенного лица; 

3) при обращении юридического лица помимо документов, удостоверяющих личность, предоставляются: 

- копии учредительных документов; 

- копия документа, подтверждающего право действовать от имени юридического лица без доверенности (копия приказа о назначении на должность); 

- доверенность, выданная юридическим лицом; 

2.6.2. В случае обращения заявителя посредством электронной почты прилагаемые документы должны быть отсканированы и приложены к заявлению в электронной форме. 

2.6.3. Форма заявления может быть получена заявителем: 

непосредственно в отделе сельского хозяйства по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 68 а; 

на официальном сайте администрации Ипатовского округа (www.ipatovo.org); 

на Едином портале (www.gosuslugi.ru) и Региональном портале (www.26gosuslugi.ru). 

Заявитель имеет право представить документы: 

лично в администрацию Ипатовского округа по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 80; 

лично в отдел сельского хозяйства по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 68а; 

путем направления почтовых отправлений (заказным почтовым отправлением): 

в администрацию Ипатовского округа по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 80; 

в отдел сельского хозяйства по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, 68а. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 

2.7.1. Представление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной административным регламентом, не требуется. 

2.7.2. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 и 5 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) представленные документы по составу, форме и/или содержанию не соответствуют требованиям Административного регламента; 

2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления; 

3) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

4) наличие в документах, прилагаемых к заявлению, недостоверных и (или) искаженных сведений; 

5) отзыв или истечение срока действия доверенности в случае, если с заявлением обратился представитель заявителя. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Получение заявителем услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не требуется. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине специалистами отдела сельского хозяйства, плата с заявителя не взимается. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы, отсутствуют. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в отделе сельского хозяйства не может превышать 15 минут. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом отдела сельского хозяйства посредством внесения в журнал регистрации непосредственно в день подачи заявления. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направляемое в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель должностным лицом отдела сельского хозяйства и регистрируется в журнале непосредственно в день подачи заявления. 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.15.1. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы в соответствии с требованиями, изложенными в статье 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами. 
Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02 декабря 2020 г. № 40 «Об утверждении санитарных правил СП 2.2.3670-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания и приема заявителей должны быть оборудованы в соответствии с требованиями, изложенными в статье 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями. 

2.15.2. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета; 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

режима работы. 

2.15.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц отдела сельского хозяйства, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет). 

2.15.4. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании. 

2.15.5. Места для заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги размещаются в отделе сельского хозяйства и оборудуются образцами заполнения документов, бланками заявлений, стульями и столами. 

Рабочие места специалистов отдела сельского хозяйства, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

2.15.6. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - объекты инфраструктуры), в том числе обеспечиваются: 

оказание должностными лицами и специалистами отдела сельского хозяйства, ответственными за прием и предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

В отделе сельского хозяйства осуществляется инструктирование должностных лиц и специалистов, ответственных за прием и предоставление муниципальной услуги, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов инфраструктуры и муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае если существующие объекты инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, должностные лица и специалисты, ответственные за прием и предоставление муниципальной услуги, принимают меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги. 

Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

На информационных стендах размещается следующая информация и документы: 

почтовый адрес администрации Ипатовского округа и его вышестоящего органа; 

адрес официального сайта администрации Ипатовского округа; 

справочный номер телефона администрации Ипатовского округа, номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

режим работы администрации Ипатовского округа; 

выдержки из муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

формы заявлений и образцы их заполнения. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме) посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее - комплексный запрос). 
Административным регламентом не предусмотрена возможность предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

К показателям доступности муниципальной услуги относятся: 

1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 

2) короткое время ожидания услуги; 

3) размещение информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на информационных стендах. 

К показателям качества муниципальной услуги относятся: 

1) оперативность предоставления муниципальной услуги; 

2) наличие ответов на все поставленные в обращении вопросы; 

3) четкость, логичность и простота изложения; 

4) соблюдение при оформлении письменного ответа на обращения общепринятых правил, правил и стандартов делопроизводства; 

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

Административный регламент не предусматривает возможность получения муниципальной услуги в электронной форме в связи с тем, что услуга не переведена в электронный вид. 

2.18. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме в соответствии с частью 1 статьи 7.3 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. 
Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

  

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, 

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ) В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

  

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия): 

издание и доведение до населения муниципальных нормативных правовых актов об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд; 

предоставление сведений об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд по заявлению заявителя. 

3.2. Описание административных процедур. 

3.2.1. Издание и доведение до населения муниципальных нормативных правовых актов об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд. 

Основанием для начала административной процедуры является принятие или внесение изменений в законодательные акты Российской Федерации, Ставропольского края, Ипатовского городского округа Ставропольского края. 

Специалист отдела сельского хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги в данной области, осуществляет постоянный мониторинг действующего законодательства, готовит проекты муниципальных нормативных правовых актов с учетом изменений федерального и регионального законодательства. После прохождения правовой экспертизы нормативные правовые акты направляются главе Ипатовского городского округа Ставропольского края для подписания и опубликования (обнародования) в установленном порядке. 

Доведение до населения нормативных правовых актов осуществляется через опубликование в средствах массовой информации, обнародование в библиотеке, функционирующей на территории муниципального образования, размещение на официальном сайте администрации Ипатовского округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", размещение на информационных стендах. 

Издание и доведение до населения муниципальных нормативных правовых актов об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд осуществляется в течение года по мере необходимости. 

Результатом административной процедуры является издание и доведение до населения муниципальных нормативных правовых актов об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд. 

3.2.2. Предоставление сведений об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд по заявлению заявителя. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в отдел сельского хозяйства. 

Устное обращение заявителя является достаточным для неотлагательного предоставления услуги заявителю в устной форме. При этом специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует проведенную консультацию в журнале регистрации устных консультаций. 

Максимальный срок предоставления консультации - 20 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для индивидуального устного информирования. 

При поступлении заявления в администрацию Ипатовского округа или отдел сельского хозяйства специалист, уполномоченный на прием заявлений: 

устанавливает предмет обращения; 

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени; 

передает заявителю для подписи второй экземпляр заявления с указанием времени и даты приема документов (при желании заявителя); 

регистрирует заявление с прилагаемыми документами в книге регистрации входящей корреспонденции с указанием времени принятия. 

При поступлении заявления по электронной почте заявление распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется в установленном порядке. 

Специалист отдела сельского хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с требованиями пункта 2.8 Административного регламента. 
В случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела сельского хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа в двух экземплярах (далее - уведомление). 

В случае установления отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела сельского хозяйства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо, содержащее запрашиваемые сведения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, указанных заявителем, для личных и бытовых нужд (далее - ответ). Уведомление или ответ согласовываются в установленном порядке и подписываются главой Ипатовского муниципального округа Ставропольского края. 

Специалист отдела сельского хозяйства, ответственный за делопроизводство, обеспечивает регистрацию в книге исходящей корреспонденции с указанием даты и присвоением индивидуального номера вышеуказанных документов, которые направляются заявителю: 

заказным почтовым отправлением в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи; 

отправлением на адрес электронной почты в случае обращения заявителя с использованием электронной почты. 

Второй экземпляр ответа или уведомления остается в отделе сельского хозяйства. 

Общий срок административной процедуры не превышает 30 рабочих дней с момента обращения заявителя в администрацию Ипатовского округа. 

Результатом административной процедуры является предоставление (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

3.2.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Заявитель вправе представить письменное обращение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в администрацию Ипатовского округа, отдел сельского хозяйства непосредственно, направить почтовым отправлением или оформить в форме электронного документа на адрес электронной почты. 

Должностное лицо администрации Ипатовского округа, ответственное за регистрацию обращений, осуществляет регистрацию письменного обращения с прилагаемыми документами в день его поступления в администрацию Ипатовского округа и в течение одного рабочего дня передает должностному лицу отдела сельского хозяйства, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Должностное лицо отдела сельского хозяйства, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления письменного обращения в администрацию Ипатовского округа, рассматривает письменное обращение и исправляет допущенные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.2.4. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились. 

Основания, включающие порядок предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги отсутствуют. 

  

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

  

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за: 

полнотой, доступностью и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела сельского хозяйства либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края и опроса мнения заявителей; 

соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела сельского хозяйства постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края. 

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Последующий контроль за исполнением положений Административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела сельского хозяйства. 

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в квартал. 

Для проведения плановой и внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги в администрации Ипатовского округа формируется комиссия. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии, секретарем комиссии и всеми членами комиссии, участвующими в проверке. 

Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы отдела сельского хозяйства. 

Внеплановые проверки осуществляются на основании распорядительных документов администрации Ипатовского округа. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические вопросы). Проверки также на основании обращения граждан. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании обращения граждан. 

4.3. Ответственность должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, за соблюдением и исполнение положений Административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края. 

В случае выявления нарушений прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службе. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью должностных лиц отдела сельского хозяйства при предоставлении им муниципальной услуги. 

Заявители в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в соответствующие органы. 

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба). 

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) отдела сельского хозяйства администрации Ипатовского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих. 

Заявитель вправе обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5.2. Органы государственной власти, многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, органы местного самоуправления, являющиеся учредителями многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, а также организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 
Жалоба может быть подана заявителем или его уполномоченным представителем: 

на имя главы Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, в случае если обжалуются решения начальника отдела сельского хозяйства, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих; 

в отдел сельского хозяйства, предоставляющий муниципальную услугу, в случае если обжалуются решения и действия (бездействие) отдела сельского хозяйства, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы приказов состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала и Регионального портала. 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте администрации Ипатовского округа, в средствах массовой информации, на информационном стенде, а также на Едином портале и (или) Региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем). 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела аппарата, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников. 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела аппарата, структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников регулируется следующими нормативными правовыми актами: 
а) Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
б) постановлением Правительства РФ от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»; 
в) постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 15 марта 2018 г. № 235 «Об утверждении положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, предоставляющей государственные и муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 
                                                                                                          Приложение 1
к административному регламенту 

 предоставления администрацией Ипатовского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Информирование населения 
об ограничениях использования водных 
объектов общего пользования, расположенных 
на территориях муниципальных образований,
 для личных и бытовых нужд»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

ИПАТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ “ИНФОРМИРОВАНИЕ НАСЕЛЕНИЯ 

ОБ ОГРАНИЧЕНИЯХ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ВОДНЫХ ОБЪЕКТОВ ОБЩЕГО 

ПОЛЬЗОВАНИЯ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИЯХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАНИЙ, ДЛЯ ЛИЧНЫХ И БЫТОВЫХ НУЖД" 

  

	издание и доведение до населения муниципальных нормативных правовых актов об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд 
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	предоставление сведений об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципального образования, для личных и бытовых нужд по запросу заявителя 


                                                                                                        Приложение 2
к административному регламенту 

 предоставления администрацией Ипатовского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Информирование населения 
об ограничениях использования водных 
объектов общего пользования, расположенных 
на территориях муниципальных образований,
 для личных и бытовых нужд»
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

                            Главе Ипатовского муниципального округа
                                     Ставропольского края

                                        ___________________________________

                                                                                    356630, г. Ипатово,

                                                                                  ул. Ленинградская, 80

                                                                                E-mail: admipatovo@yandex.ru.

                                        __________________________________,

                                                                                             (Ф.И.О. заявителя),

                                                                                            проживающего по адресу:

                                        ___________________________________

                                        ___________________________________

                                         телефон: __________________________

                                  E-mail: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении сведений об ограничениях использования

 водных объектов общего пользования, расположенных

на территории муниципального образования,

для личных и бытовых нужд


Прошу  предоставить  сведения  об  ограничениях  использования  водного объекта общего пользования _____________________ для личных и бытовых нужд.
                                   наименование и место

                             расположения водного объекта

/____________/ ____________________________________________________________

  (подпись)                          (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)
               /____/ ___________ 20__ года.
  

  

                                                                                                        Приложение 3
к административному регламенту 

 предоставления администрацией Ипатовского 
муниципального округа Ставропольского края 
муниципальной услуги «Информирование населения 
об ограничениях использования водных 
объектов общего пользования, расположенных 
на территориях муниципальных образований,
 для личных и бытовых нужд»
ФОРМА
УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Уважаемый(ая) _____________________________!

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги:

___________________________________________________________________________

                          (причина отказа в предоставлении муниципальной услуги)

___________________________________________________________________________

Глава Ипатовского муниципального
округа Ставропольского края   ____________   ______________________________

                                                           (подпись)         (инициалы, фамилия)

Уведомление получил(а): ________________________

"___" ____________ 20__ г.

           (дата)
