проект

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИПАТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

г. Ипатово                                   
Об утверждении административного регламента предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»
В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Ставропольского края от 30 мая 2023 г. № 46-кз «О наделении Ипатовского городского округа Ставропольского края статусом муниципального округа», постановлением администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края от 27 декабря 2023 г. № 1743 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края» администрация Ипатовского муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне».
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края:

от 15 января 2020 г. № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;
от 04 сентября 2020 г. № 1170 «О внесении изменений в административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», утвержденного постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 15 января 2020 г. № 26»;
от 03 марта 2021 г. № 237 «О внесении изменения в подпункт 19 пункта 1.2 административного регламента предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», утвержденного постановлением администрации Ипатовского городского округа Ставропольского края от 15 января 2020 г. № 26».
3.
Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Ипатовский информационный вестник».
4.
Отделу по организационным, общим вопросам, связям с общественностью, автоматизации и информационных технологий администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5.
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на временно исполняющего обязанности заместителя главы администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, начальника отдела социального развития и общественной безопасности администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края Е.Ю. Калиниченко
6.
Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2024 года.
Глава Ипатовского муниципального 

округа Ставропольского края






    В.Н. Шейкина
Утвержден 
постановлением администрации
Ипатовского муниципального                 округа Ставропольского края
от _______ № ____________
Административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»
I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.
Административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» (далее соответственно - Административный регламент, управление, государственная услуга) устанавливает стандарт и порядок предоставления государственной услуги гражданам, указанным в пункте 2 Административного регламента.

Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) управления в процессе предоставления государственной услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
Круг заявителей
2.
Заявителями являются граждане, имеющие регистрацию по месту жительства (месту пребывания) на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края, или владеющие на праве собственности жилым помещением, расположенным на территории Ипатовского городского округа Ставропольского края, но в котором они не зарегистрированы по месту жительства или по месту пребывания, не получающие меры социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг по иным основаниям в соответствии с законодательством Российской Федерации или Ставропольского края (далее - заявители).

Категории заявителей:

1) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

2) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы;

3) граждане, принимавшие в 1986 - 1987 годах участие в работах по ликвидации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения, военнослужащие и военнообязанные, призванные на военные сборы и принимавшие участие в 1988 - 1990 годах в работах по объекту «Укрытие»;

4) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения;

5) дети и подростки, страдающие болезнями вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленными генетическими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей, а также последующие поколения детей в случае развития у них заболеваний вследствие чернобыльской катастрофы или обусловленных генетическими последствиями радиоактивного облучения одного из родителей;

6) семьи, в том числе вдовы (вдовцы) умерших участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС 1986 - 1987 гг. и умерших участников ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС 1988 - 1990 гг., работавших на объекте «Укрытие»;

7) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, погибших в результате катастрофы на Чернобыльской АЭС, умерших вследствие лучевой болезни и других заболеваний, возникших в связи с чернобыльской катастрофой, а также семьи умерших инвалидов, на которых распространялись меры социальной поддержки, указанные в статье 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1;

8) граждане, ставшие инвалидами в результате воздействия радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

9) граждане, получившие лучевую болезнь, другие заболевания, включенные в перечень заболеваний, возникновение или обострение которых обусловлены воздействием радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

10) граждане, принимавшие в 1957 - 1958 годах непосредственное участие в работах по ликвидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк», а также граждане, включая военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской обороны, занятые на работах по проведению защитных мероприятий и реабилитации радиоактивно загрязненных территорий вдоль реки Теча в 1949 - 1956 годах;

11) граждане, эвакуированные (переселенные), а также добровольно выехавшие из населенных пунктов (в том числе эвакуированные (переселенные) в пределах населенных пунктов, где эвакуация (переселение) производилась частично), подвергшихся радиоактивному загрязнению вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации (переселения) находились в состоянии внутриутробного развития, а также военнослужащие, вольнонаемный состав войсковых частей и спецконтингент, эвакуированные в 1957 году из зоны радиоактивного загрязнения;

12) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан, получивших лучевую болезнь, другие заболевания, включенные в перечень заболеваний, возникновение или обострение которых обусловлены воздействием радиации вследствие аварии на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в случае если смерть являлась следствием воздействия радиации в результате аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

13) семьи, потерявшие кормильца из числа инвалидов вследствие воздействия радиации, в случае если смерть являлась следствием воздействия радиации в результате аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча;

14) граждане из подразделений особого риска;

15) семьи, потерявшие кормильца из числа граждан из подразделений особого риска;

16) граждане, которые проживали в 1949 - 1963 годах в населенных пунктах на территории Российской Федерации и за ее пределами, включенных в утверждаемые Правительством Российской Федерации перечни населенных пунктов, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, и которые получили суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения более 25 сЗв (бэр);

17) инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий, указанные в статье 4 Федерального закона «О ветеранах»;

18) участники Великой Отечественной войны из числа лиц, указанных в подпунктах «а» - «ж» и «и» подпункта 1 пункта 1 статьи 2 Федерального закона «О ветеранах»;

19) лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда», знаком «Житель осажденного Севастополя», и лицам, награжденным знаком «Житель осажденного Сталинграда», признанные инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (кроме лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий);

20) ветераны боевых действий из числа лиц, указанных в подпунктах 1 - 4 пункта 1 статьи 3 Федерального закона «О ветеранах»;

21) члены семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий, указанных в статье 21 Федерального закона «О ветеранах»;

22) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, признанные инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (за исключением лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий);

23) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны;

24) инвалиды;

25) семьи, имеющие детей-инвалидов.

От имени заявителя с запросом о предоставлении государственной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который в случае личного обращения предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении государственной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требование предоставления заявителю государственной услуги, в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государственную услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
3. 
Государственная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги (далее – вариант). Вариант определяется в соответствии с Таблицей 1 Приложения 7 к Административному регламенту, исходя из признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которого обратился указанный заявитель.
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с Таблицей 2 приложения 7 к Административному регламенту.
II. Стандарт предоставления государственной услуги 
Наименование государственной услуги 
4.
Наименование государственной услуги – «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне».
Наименование органа администрации муниципального округа, предоставляющего государственную услугу
5.
Государственная услуга предоставляется управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края (далее – управление).
6. 
Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Ипатовского района Ставропольского края» (далее – МФЦ) участвует в предоставлении государственной услуги в части приема заявления и документов и выдачи результата предоставления государственной услуги.

МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме документов от заявителя.

7. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг органами местного самоуправления Ипатовского муниципального округа Ставропольского края и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный решением Думы Ипатовского муниципального округа Ставропольского края от 27 декабря 2023 г. № 169.
Результат предоставления государственной услуги 
8.
Результатом предоставления государственной услуги является:
1) решение о назначении государственной услуги и уведомление заявителя о назначении государственной услуги (по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту).

Документом, содержащим факт назначения государственной услуги, является решение о назначении государственной услуги по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.
2) решение об отказе в назначении государственной услуги с направлением заявителю уведомления с указанием причин(ы) отказа (по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту).
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, является решение об отказе в назначении государственной услуги по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.
9.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
10. Способы получения результатов государственной услуги, указанных в пункте 8 Административного регламента:

1) на бумажном носителе при личном обращении в управление по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Ленинградская, д. 49;
2) на бумажном носителе в МФЦ, по адресу: 356630, Ставропольский край, Ипатовский район, г. Ипатово, ул. Гагарина, д.67 а;
3) посредством почтового отправления на адрес, указанный в заявлении о предоставлении государственной услуги;

4) на электронную почту заявителя, на адрес, указанный в заявлении о предоставлении государственной услуги;

5) в личный кабинет заявителя на Единый портал / Региональный портал в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица управления.

11. Факт получения заявителем результата предоставления услуги фиксируется в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru (далее – Региональный портал).
Срок предоставления государственной услуги 
12.
Срок предоставления государственной услуги в части принятия решения о назначении государственной услуги (отказе в назначении государственной услуги) и уведомления заявителя о назначении государственной услуги (отказе в назначении государственной услуги) составляет 10 рабочих дней со дня приема (регистрации) управлением либо МФЦ заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги (приведены для каждого варианта предоставления государственной услуги в разделе III Административного регламента).

В случае если заявление подано заявителем лично в управление или в МФЦ, но им представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя (в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации), то заявитель обязан представить недостающие документы (сведения) в управление в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

В случае установления факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации, управление приостанавливает рассмотрение заявления и не позднее одного рабочего дня со дня принятия такого решения направляет заявителю (способом, указанным в заявлении) уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, содержащее информацию, подлежащую корректировке (далее - уведомление о приостановлении рассмотрения заявления), в течение 5 рабочих дней со дня получения заявителем такого уведомления.

Заявитель в течение 5 рабочих дней со дня получения уведомления о приостановлении рассмотрения заявления представляет или направляет в управление (способом, указанным в заявлении), исправленное заявление и (или) дооформленные документы (сведения).
Срок рассмотрения заявления о предоставления государственной услуги в части принятия решения о назначении государственной услуги (отказе в назначении государственной услуги) и уведомления заявителя о признании о назначении государственной услуги (отказе в назначении государственной услуги) приостанавливается на 10 рабочих дней в случае непоступления документов (сведений), запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия.
Правовые основания для предоставления государственной услуги 
13.
Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальных правовых актов Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, регулирующих предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа администрации муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих размещен на официальном сайте администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://ipatovo26.gosuslugi.ru/deyatel№ost/uslugi/, Едином портале, Региональном портале и Региональном реестре.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
14.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены для каждого варианта предоставления государственной услуги в разделе III Административного регламента.

Способы подачи запроса о предоставлении государственной услуги приведены для каждого варианта предоставления государственной услуги в разделе III Административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
15.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги 
16.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления государственной услуги приведен для каждого варианта предоставления государственной услуги в разделе III Административного регламента.

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги приведен для каждого варианта предоставления государственной услуги в разделе III Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
18.
Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания платы.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
19.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 15 минут, по предварительной записи не более 10 минут.
Срок регистрации запроса
20.
Заявление о предоставлении государственной услуги и прилагаемые документы, поданные на бумажном носителе в управление, регистрируются должностным лицом управления с момента обращения посредством внесения соответствующей записи в Журнале регистрации заявлений о назначении государственной услуги по форме, указанной в приложении 4 к Административному регламенту. 
Заявление и прилагаемые документы, поданные в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала регистрируются должностным лицом управления в день его поступления в управление.
В случае если указанное заявление поступило в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления.

Работник МФЦ регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в день их поступления в МФЦ в государственной информационной системе Ставропольского края «Региональная автоматизированная информационная система поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга 
21.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется государственная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов, указанных объектов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://ipatovo26.gosuslugi.ru/), а так же на Едином портале.
Показатели доступности и качества государственной услуги 
22.  Перечень показателей доступности и качества государственной услуги , в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления государственной услуги, возможности подачи заявления о предоставлении государственной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления государственной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления государственной услуги), предоставлении государственной услуги в соответствии с вариантом, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления государственной услуги, а также получения результата предоставления государственной услуги, размещены на официальном сайте администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://ipatovo26.gosuslugi.ru/), а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
23. Информационные системы, используемые для предоставления государственной услуги: Единый портал, Региональный портал.

24.
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала и Регионального портала.

В этом случае заявитель авторизуется на Едином портале и Региональном портале посредством подтвержденной учетной записи в единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), заполняет заявление о предоставлении государственной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной услуги, в управление. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Результаты предоставления государственной услуги, направляются заявителю в личный кабинет на Единый портал и Региональный портал в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации муниципального округа в случае направления заявления посредством Единого портала и Регионального портала.

В случае направления заявления посредством Единого портала и Регионального портала уведомление о предоставления государственной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном Административным регламентом.

Заявитель при обращении в МФЦ за предоставлением государственной услуги вправе воспользоваться следующими способами предварительной записи:

1) при личном обращении заявителя в МФЦ, в том числе посредством информационных киосков (информаторов), установленных в МФЦ и путем оборудования рабочих мест для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) посредством телефонной связи по единому телефону «горячей линии» сети МФЦ Ставропольского края 8-800-200-40-10 или номеру телефона офиса МФЦ, указанному на официальном портале сети МФЦ Ставропольского края (www.umfc26.ru);

3) в личном кабинете на официальном портале сети МФЦ Ставропольского края (www.umfc26.ru) при наличии подтвержденной учетной записи на едином портале Государственных услуг (авторизация в ЕСИА).

При личном обращении заявителя в МФЦ, работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя на основании документов, удостоверяющих личность, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также, если заявитель обращается без заявления, работник МФЦ самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю. Работник МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела, готовит расписку в получении документов и опись документов в деле. Опись формируется в 2 экземплярах и подписывается работником МФЦ и заявителем.

Работник МФЦ выдает заявителю расписку в получении документов.

При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в получении документов без выдачи расписки в форме бумажного документа.

Должностное лицо МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг. В этом случае должностное лицо МФЦ для обеспечения получения заявителем услуг, указанных в комплексном запросе, предоставляемых, в том числе администрацией муниципального округа, действует в интересах заявителя без доверенности и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса, направляет в администрацию муниципального округа заявление, подписанное уполномоченным должностным лицом МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также документы, необходимые для предоставления услуг, предоставляемые заявителем самостоятельно, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и (или) муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.

Общий срок выполнения комплексного запроса исчисляется как наибольшая продолжительность государственной услуги в составе комплексного запроса для «параллельных» услуг или как сумма наибольших сроков оказания муниципальных услуг в составе комплексного запроса для «последовательных» услуг.

При приеме комплексного запроса у заявителя должностные лица МФЦ обязаны проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

Передача должностными лицами МФЦ документов в администрацию муниципального округа осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным МФЦ и администрацией муниципального округа.

Уведомление о решении предоставления государственной услуги (отказа в предоставлении), выдаются заявителю МФЦ в форме документа на бумажном носителе, направленного в МФЦ администрацией муниципального округа по результатам предоставления государственной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
25.
Перечень вариантов предоставления государственной услуги:
Вариант 1 - за предоставлением государственной услуги физическое лицо. 
Вариант 2 - за предоставлением государственной услуги обратился уполномоченный представитель физического лица, действующий по доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Профилирование заявителя
26.
Необходимый вариант предоставления государственной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат государственной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Перечень общих признаков заявителя приведен в таблице 2 приложения 7 Административного регламента.
Профилирование осуществляется:

1) в управлении при личном обращении;

2) с использованием Единого портала и Регионального портала;

3) в МФЦ при личном обращении.

27.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с Административным регламентом, которые соответствует одному варианту.

Описание вариантов предоставления государственной услуги 
Вариант 1
28.
Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги (в том числе через МФЦ, Единый портал, Региональный портал) составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги в управлении.
29.
Результатом предоставления варианта государственной услуги являются:

1) решение о назначении государственной услуги и уведомление заявителя о назначении государственной услуги (по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту).

Документом, содержащим факт решения о назначении государственной услуги, является решение о назначении государственной услуги по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.
2) решение об отказе в назначении государственной услуги с направлением заявителю уведомления с указанием причин(ы) отказа (по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту).
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, является решение об отказе в назначении государственной услуги по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту;

30.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления государственной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
Прием заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления государственной услуги 
31.
Представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги осуществляется одним из способов:

1) путем личного обращения в управление по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, зд. 49;
2) путем личного обращения в МФЦ по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Гагарина, 67а;

3) путем направления почтового отправления по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, зд. 49;
4) путем направления на электронную почту по адресу: utsznipatovo@yandex.ru;
5) в электронной форме с использованием Единого портала или Регионального портала.
32.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги, который заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;

2) документ иностранного государства о рождении (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

3) документ иностранного государства о смерти (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства;

4) документ, подтверждающий правовые основания владения и пользования гражданином жилым помещением;

5) документ иностранного государства о заключении (расторжении) брака (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

6) сведения о факте обучения по очной форме в общеобразовательной организации либо профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования - для детей, достигших 18-летнего возраста, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет;
7) решение суда о нахождении на иждивении погибшего (умершего), за исключением нетрудоспособных членов семей погибших (умерших) из числа детей в возрасте до 18 лет;

8) сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии) (в случае отсутствия сведений в Социальном фонде России);

9) сведения о начислениях, о произведенных платежах и характеристиках объектов жилищного фонда (в случае отсутствия сведений в ГИС ЖКХ);

10) письменное согласие на обработку персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», - для лиц, не являющихся заявителем, в случае, если для предоставления государственной социальной помощи необходима обработка персональных данных таких лиц (при необходимости).

33. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

1) сведения о рождении (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);
2) сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

3) сведения о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

4) сведения о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации;

5) сведения о ранее выданных паспортах, удостоверяющих личность гражданина на территории Российской Федерации;

6) сведения о получении пенсии по случаю потери кормильца, по старости или по инвалидности;

7) сведения об отсутствии подтвержденной вступившими в законную силу судебными актами непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за 3 последних года;

8) сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости;
9) сведения о назначении меры социальной поддержки на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в другом субъекте Российской Федерации;

10) сведения (выписка) о решении органа опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком;

11) сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страхового номера индивидуального лицевого счета;

12) сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;

13) сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации.
34. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя) являются:

1) при подаче заявления непосредственно в управление или через МФЦ - документ, удостоверяющий личность;

2) при подаче заявления путем направления почтового отправления или направления заявления путем направления на электронную почту управления установление личности заявителя не требуется;

3) при подаче заявления посредством Единого портала или Регионального портала - идентификация и аутентификация с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
35.
Возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

36.
Заявление и документы, предусмотренные пунктами 32, 33 Административного регламента, направленные одним из способов, установленных пунктом 31 Административного регламента, принимаются специалистом управления ответственным за регистрацию входящей документации.

Передача должностными лицами МФЦ заявления и документов, предусмотренных пунктами 32, 33 Административного регламента, в управление осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным МФЦ и управлением. 

37.
Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктами 32, 33 Административного регламента, составляет 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие
38.
Межведомственное информационное взаимодействие выполняется должностным лицом управления, ответственным за истребование документов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия, путем направления в установленном порядке межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных (городских) округов Ставропольского края (далее - органы местного самоуправления края) и иные органы, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся необходимые сведения, в том числе в электронной форме с использованием «Единой системы межведомственного электронного взаимодействия» (далее - система межведомственного электронного взаимодействия) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а также из государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее соответственно - межведомственный запрос, Единая цифровая платформа).
При отсутствии доступа к системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется управлением в государственные органы, органы местного самоуправления края и иные органы, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся необходимые сведения, на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации. 

39.
 Перечень межведомственных информационных запросов, необходимых для предоставления государственной услуги:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Источник сведений (способ их получения)

	1
	2
	3

	1.
	Сведения о рождении (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (далее - ФНС России) (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния (далее - Единый государственный реестр), единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	2.
	Сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	ФНС России (Единый государственный реестр, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	3.
	Сведения о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	ФНС России (Единый государственный реестр, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	4.
	Сведения о трудовой деятельности
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - Социальный фонд России) (посредством использования автоматизированной информационной системы Социального фонда России)

	5.
	Сведения о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации
	Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	6.
	Сведения о ранее выданных паспортах, удостоверяющих личность гражданина на территории Российской Федерации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	7.
	Документ (сведения) об отнесении гражданина к отдельной категории
	Социальный фонд России (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере" (далее - ЕЦЦПСС) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

министерство труда и социальной защиты населения Ставропольского края, орган соцзащиты (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

заявитель (в случае отсутствия сведений в ЕЦЦПСС и ведомственной информационной системе) (посредством представления подтверждающих документов)

	8.
	Сведения о получении пенсии по случаю потери кормильца, по старости или по инвалидности
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	9.
	Решение суда о нахождении на иждивении погибшего (умершего), за исключением нетрудоспособных членов семей погибших (умерших) из числа детей в возрасте до 18 лет
	заявитель (посредством представления копии решения суда о нахождении на иждивении);

с 01 января 2025 года - суд, вынесший судебное решение (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	10.
	Сведения об отсутствии подтвержденной вступившими в законную силу судебными актами непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за 3 последних года
	Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации (далее - Минстрой России) (государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства (далее - ГИС ЖКХ) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	11.
	Сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии)
	Социальный фонд России - (ЕЦЦПСС) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

заявитель (в случае отсутствия сведений в ЕЦЦПСС посредством представления подтверждающих документов)

	12.
	Сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости
	публично-правовая компания "Роскадастр" (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	13.
	Сведения о начислениях, о произведенных платежах и характеристиках объектов жилищного фонда
	Минстрой России (ГИС ЖКХ) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

заявитель (в случае отсутствия сведений в ГИС ЖКХ посредством представления подтверждающих документов)

	14.
	Сведения о назначении меры социальной поддержки на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в другом субъекте Российской Федерации
	Социальный фонд России (ЕЦЦПСС) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	15.
	Сведения (выписка) о решении органа опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	16.
	Сведения о реабилитации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	17.
	Сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страхового номера индивидуального лицевого счета
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	18.
	Сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	19.
	Сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)


Запрос сведений, предусмотренных перечнем, осуществляется по каждому поступившему заявлению на заявителя зарегистрированных в жилом помещении
Приостановление предоставления государственной услуги 
40. Основаниями для приостановления предоставления государственной услуги являются:
1) установление факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации, в зависимости от варианта предоставления государственной услуги, представленных заявителем, недостоверной и (или) неполной информации;
2) непоступление документов (сведений), запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия
41.
В случае установления факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации, управление приостанавливает рассмотрение заявления и не позднее одного рабочего дня со дня принятия такого решения направляет заявителю (способом, указанным в заявлении) уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, содержащее информацию, подлежащую корректировке (далее - уведомление о приостановлении рассмотрения заявления по форме согласно приложению 8  Административного регламента). 
Заявитель предоставляет в управление исправленное заявление и (или) дооформленные документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги в зависимости от варианта предоставления государственной услуги в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и (или) документов от управления.

42. Срок рассмотрения заявления приостанавливается на 10 рабочих дней в случае непоступления документов (сведений), запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия
43. Срок принятия управлением решения о назначении либо отказе в предоставлении государственной услуги - 10 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги 
44.
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:
1) документы (сведения) не подтверждают право гражданина на получение государственной услуги;

2) у гражданина отсутствует регистрация по месту жительства или по месту пребывания на территории Ипатовского округа Ставропольского края;

3) у гражданина отсутствует регистрация по месту жительства или по месту пребывания по адресу, по которому он, проживая без регистрации, претендует на получение государственной услуги;

4) гражданин получает меры социальной поддержки, в том числе установленные законодательством Российской Федерации или законодательством субъектов Российской Федерации по иному основанию или по адресу, не указанному в заявлении;

5) у гражданина имеется задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

6) документы (сведения), представленные заявителем самостоятельно, противоречат сведениям, полученным посредством межведомственного информационного взаимодействия;

7) у гражданина, которому на праве собственности принадлежит жилое помещение, отсутствует регистрация по месту жительства или по месту пребывания на территории Ставропольского края;

8) заявителем представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя в соответствии пунктом 32 настоящего Административного регламента (в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации), по истечении сроков, предусмотренных пунктом 42 настоящего Административного регламента, для представления заявителем заявления и (или) документов (сведений);

9) на день подачи заявления гражданин является получателем государственной услуги.

45.
Принятие решения о предоставлении государственной услуги осуществляется в течение 10 рабочих со дня со дня регистрации заявления, с учетом положений пункта 12 Административного регламента.
Предоставление заявителю результата государственной услуги 
46. Способы предоставления результата государственной услуги:

1) на бумажном носителе при личном обращении в управление;

2) на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;

3) на бумажном носителе по почте, по адресу, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги;

4) путем направления на адрес электронной почты заявителя в форме электронного документа;  

5) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностного лица управления, уполномоченного на принятие соответствующего решения, в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале.
47. Предоставление результата государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.

48. Возможность предоставления результата государственной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

Вариант 2
49.
Максимальный срок предоставления варианта государственной услуги (в том числе через МФЦ, Единый портал, Региональный портал) составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги в управлении.
50.
Результатом предоставления варианта государственной услуги являются:

1) решение о назначении государственной услуги и уведомление заявителя о назначении государственной услуги (по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту).

Документом, содержащим решение о предоставлении государственной услуги, является решение о назначении государственной услуги по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.
2) решение об отказе в назначении государственной услуги с направлением заявителю уведомления с указанием причин(ы) отказа (по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту).
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении государственной услуги, является решение об отказе в назначении государственной услуги по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту;

51.
Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении государственной услуги в соответствии с настоящим вариантом:

1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) межведомственное информационное взаимодействие;

3) приостановление предоставления государственной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимой для предоставления государственной услуги 

52.
Представление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги осуществляется одним из способов:

1) путем личного обращения в управление по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, зд. 49;

2) путем личного обращения в МФЦ по адресу: Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Гагарина, 67а;

3) путем направления почтового отправления по адресу: 356630, Ставропольский край, г. Ипатово, ул. Ленинградская, зд. 49;

4) путем направления на электронную почту по адресу: utsznipatovo@yandex.ru;
5) в электронной форме с использованием Единого портала или Регионального портала.
53.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги, который заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту;

2) документ иностранного государства о рождении (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

3) документ иностранного государства о смерти (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства;

4) документ, подтверждающий правовые основания владения и пользования гражданином жилым помещением;

5) документ иностранного государства о заключении (расторжении) брака (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

6) сведения о факте обучения по очной форме в общеобразовательной организации либо профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования - для детей, достигших 18-летнего возраста, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет;
7) решение суда о нахождении на иждивении погибшего (умершего), за исключением нетрудоспособных членов семей погибших (умерших) из числа детей в возрасте до 18 лет;

8) сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии) (в случае отсутствия сведений в Социальном фонде России);

9) сведения о начислениях, о произведенных платежах и характеристиках объектов жилищного фонда (в случае отсутствия сведений в ГИС ЖКХ);

10) документ, подтверждающий полномочие представителя гражданина;
11) письменное согласие на обработку персональных данных, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», - для лиц, не являющихся заявителем, в случае, если для предоставления государственной социальной помощи необходима обработка персональных данных таких лиц (при необходимости).

54. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

1) сведения о рождении (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

2) сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

3) сведения о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);

4) сведения о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации;

5) сведения о ранее выданных паспортах, удостоверяющих личность гражданина на территории Российской Федерации;

6) сведения о получении пенсии по случаю потери кормильца, по старости или по инвалидности;

7) сведения об отсутствии подтвержденной вступившими в законную силу судебными актами непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за 3 последних года;

8) сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости;

9) сведения о назначении меры социальной поддержки на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в другом субъекте Российской Федерации;

10) сведения (выписка) о решении органа опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком;

11) сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страхового номера индивидуального лицевого счета;

12) сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью;

13) сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации.

55. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя) являются:

1) при подаче заявления непосредственно в управление или через МФЦ - документ, удостоверяющий личность;

2) при подаче заявления путем направления почтового отправления или направления заявления путем направления на электронную почту управления установление личности заявителя не требуется;

3) при подаче заявления посредством Единого портала или Регионального портала - идентификация и аутентификация с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

56.
Возможность получения государственной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

576.
Заявление и документы, предусмотренные пунктами 32, 33 Административного регламента, направленные одним из способов, установленных пунктом 31 Административного регламента, принимаются специалистом управления ответственным за регистрацию входящей документации.

Передача должностными лицами МФЦ заявления и документов, предусмотренных пунктами 32, 33 Административного регламента, в управление осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между уполномоченным МФЦ и управлением. 

58.
Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктами 32, 33 Административного регламента, составляет 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

59.
Межведомственное информационное взаимодействие выполняется должностным лицом управления, ответственным за истребование документов в порядке межведомственного (ведомственного) информационного взаимодействия, путем направления в установленном порядке межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных (городских) округов Ставропольского края (далее - органы местного самоуправления края) и иные органы, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся необходимые сведения, в том числе в электронной форме с использованием «Единой системы межведомственного электронного взаимодействия» (далее - система межведомственного электронного взаимодействия) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а также из государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее соответственно - межведомственный запрос, Единая цифровая платформа).
При отсутствии доступа к системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос направляется управлением в государственные органы, органы местного самоуправления края и иные органы, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся необходимые сведения, на бумажном носителе с соблюдением требований законодательства Российской Федерации. 

60.
 Перечень межведомственных информационных запросов, необходимых для предоставления государственной услуги:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Источник сведений (способ их получения)

	1
	2
	3

	1.
	Сведения о рождении (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	Федеральная налоговая служба (далее - ФНС России) (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния (далее - Единый государственный реестр), единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	2.
	Сведения о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	ФНС России (Единый государственный реестр, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	3.
	Сведения о заключении (расторжении) брака (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства)
	ФНС России (Единый государственный реестр, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	4.
	Сведения о трудовой деятельности
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (далее - Социальный фонд России) (посредством использования автоматизированной информационной системы Социального фонда России)

	5.
	Сведения о регистрации по месту жительства и по месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации
	Министерство внутренних дел Российской Федерации (далее - МВД России) (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	6.
	Сведения о ранее выданных паспортах, удостоверяющих личность гражданина на территории Российской Федерации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	7.
	Документ (сведения) об отнесении гражданина к отдельной категории
	Социальный фонд России (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере" (далее - ЕЦЦПСС) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

министерство труда и социальной защиты населения Ставропольского края, орган соцзащиты (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

заявитель (в случае отсутствия сведений в ЕЦЦПСС и ведомственной информационной системе) (посредством представления подтверждающих документов)

	8.
	Сведения о получении пенсии по случаю потери кормильца, по старости или по инвалидности
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	9.
	Решение суда о нахождении на иждивении погибшего (умершего), за исключением нетрудоспособных членов семей погибших (умерших) из числа детей в возрасте до 18 лет
	заявитель (посредством представления копии решения суда о нахождении на иждивении);

с 01 января 2025 года - суд, вынесший судебное решение (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	10.
	Сведения об отсутствии подтвержденной вступившими в законную силу судебными актами непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась не более чем за 3 последних года
	Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации (далее - Минстрой России) (государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства (далее - ГИС ЖКХ) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	11.
	Сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии)
	Социальный фонд России - (ЕЦЦПСС) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

заявитель (в случае отсутствия сведений в ЕЦЦПСС посредством представления подтверждающих документов)

	12.
	Сведения о недвижимом имуществе, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости
	публично-правовая компания "Роскадастр" (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	13.
	Сведения о начислениях, о произведенных платежах и характеристиках объектов жилищного фонда
	Минстрой России (ГИС ЖКХ) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия);

заявитель (в случае отсутствия сведений в ГИС ЖКХ посредством представления подтверждающих документов)

	14.
	Сведения о назначении меры социальной поддержки на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в другом субъекте Российской Федерации
	Социальный фонд России (ЕЦЦПСС) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	15.
	Сведения (выписка) о решении органа опеки и попечительства об установлении опеки над ребенком
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	16.
	Сведения о реабилитации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	17.
	Сведения о соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и страхового номера индивидуального лицевого счета
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	18.
	Сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью
	Социальный фонд России (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)

	19.
	Сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации
	МВД России (ведомственная информационная система) (посредством использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия)


Запрос сведений, предусмотренных перечнем, осуществляется по каждому поступившему заявлению на заявителя и всех членов семьи.
Приостановление предоставления государственной услуги 

61. Основаниями для приостановления предоставления государственной услуги являются:

1) установление факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации, в зависимости от варианта предоставления государственной услуги, представленных заявителем, недостоверной и (или) неполной информации;

2) непоступление документов (сведений), запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия
62.
В случае установления факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, неполной информации, управление приостанавливает рассмотрение заявления и не позднее одного рабочего дня со дня принятия такого решения направляет заявителю (способом, указанным в заявлении) уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, содержащее информацию, подлежащую корректировке (далее - уведомление о приостановлении рассмотрения заявления по форме согласно приложению 8  Административного регламента). 
Заявитель предоставляет в управление исправленное заявление и (или) дооформленные документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги в зависимости от варианта предоставления государственной услуги в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и (или) документов от управления.

63. Срок рассмотрения заявления приостанавливается на 10 рабочих дней в случае непоступления документов (сведений), запрашиваемых посредством межведомственного информационного взаимодействия
64. Срок принятия управлением решения о назначении либо отказе в предоставлении государственной услуги - 10 рабочих дней со дня регистрации заявления. 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги 

65.
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

1) документы (сведения) не подтверждают право гражданина на получение государственной услуги;

2) у гражданина отсутствует регистрация по месту жительства или по месту пребывания на территории Ипатовского округа Ставропольского края;

3) у гражданина отсутствует регистрация по месту жительства или по месту пребывания по адресу, по которому он, проживая без регистрации, претендует на получение государственной услуги;

4) гражданин получает меры социальной поддержки, в том числе установленные законодательством Российской Федерации или законодательством субъектов Российской Федерации по иному основанию или по адресу, не указанному в заявлении;

5) у гражданина имеется задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

6) документы (сведения), представленные заявителем самостоятельно, противоречат сведениям, полученным посредством межведомственного информационного взаимодействия;

7) у гражданина, которому на праве собственности принадлежит жилое помещение, отсутствует регистрация по месту жительства или по месту пребывания на территории Ставропольского края;

8) заявителем представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя в соответствии пунктом 32 настоящего Административного регламента (в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации), по истечении сроков, предусмотренных пунктом 42 настоящего Административного регламента, для представления заявителем заявления и (или) документов (сведений);

9) на день подачи заявления гражданин является получателем о назначении государственной услуги.

66.
Принятие решения о предоставлении государственной услуги осуществляется в течение 10 рабочих со дня со дня регистрации заявления, с учетом положений пункта 12 Административного регламента.

Предоставление заявителю результата государственной услуги 

67. Способы предоставления результата государственной услуги:

1) на бумажном носителе при личном обращении в управление;

2) на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ;

3) на бумажном носителе по почте, по адресу, указанному в заявлении о предоставлении государственной услуги;

4) путем направления на адрес электронной почты заявителя в форме электронного документа.  

5) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностного лица управления, уполномоченного на принятие соответствующего решения, в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале
68. Предоставление результата государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.

69. Возможность предоставления результата государственной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

VI. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации муниципального округа, предоставляющего государственную услугу, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
104.
Текущий контроль за:

полнотой, доступностью и качеством предоставления государственной услуги осуществляется начальником отдела управления, в компетенцию которого входит организация работы по предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» (далее - начальник отдела), либо лицом, его замещающим, путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами управления положений настоящего Административного регламента и опроса мнения заявителей;

соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, сроками рассмотрения документов осуществляется начальником отдела постоянно путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами управления, предоставляющими государственную услугу, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Ставропольского края.

Текущий контроль за соблюдением должностными лицами МФЦ последовательности действий, установленных Административным регламентом, и иными нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к предоставлению государственной услуги, осуществляется руководителем клиентской службы МФЦ ежедневно.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края.

105.
Последующий контроль за исполнением положений Административного регламента осуществляется посредством проведения проверок соблюдения последовательности административных действий, определенных административными процедурами, соблюдением сроков, проверки полноты, доступности и качества предоставления государственной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения принятия решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления.

Периодичность осуществления последующего контроля составляет один раз в три года.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги 
106.
Плановые проверки осуществляются на основании годового плана работы управления.

Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов управления. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверки также проводят по конкретному обращению заинтересованного лица.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления государственной услуги проводятся на основании обращений граждан.

В любое время с момента регистрации документов в управлении заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его вопроса, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.
Ответственность должностных лиц органа администрации муниципального округа, предоставляющего государственную услугу, МФЦ, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги 
107.
Должностные лица управления, МФЦ, участвующие в предоставлении государственной услуги , несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления государственной услуги, за действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги , за соблюдение и исполнение положений настоящего Административного регламента и правовых актов Российской Федерации и Ставропольского края, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги .

Персональная ответственность должностных лиц управления, ответственных за исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края.

В случае выявления нарушения прав обратившихся заявителей, порядка и сроков рассмотрения запросов заявителей, утраты документов заявителей виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством о муниципальной службе.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
108.
Заявители, которым предоставляется государственная услуга, имеют право на любые предусмотренные законодательством Российской Федерации формы контроля за деятельностью управления при предоставлении им государственной услуги.

Заявители в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления государственной услуги или ненадлежащего исполнения Административного регламента вправе обратиться с жалобой в соответствующие органы.

Жалоба может быть представлена на личном приеме, направлена посредством почтовой связи или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Единого портала или Регионального портала.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального округа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

109.
Заявитель имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации муниципального округа, отдела, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ, привлекаемых организаций, а также работников привлекаемых организаций при предоставлении государственной услуги.

Заявитель вправе обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, предусмотренном статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

110. Жалоба может быть подана заявителем на имя главы Ипатовского муниципального округа Ставропольского края, в случае если обжалуются решения начальника управления, предоставляющего государственную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих.

Жалоба может быть подана заявителем на решения и действия (бездействие) МФЦ, привлекаемой организации на имя учредителя МФЦ или иного лица, уполномоченного нормативным правовым актом органа местного самоуправления Ипатовского муниципального округа Ставропольского края на рассмотрение жалобы.

111. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

112. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте администрации муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, Региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме, почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»
	
	В управление труда и социальной 

защиты населения администрации 

Ипатовского муниципального округа 

Ставропольского края
от  _______________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя

__________________________________

от ________________________________

                    фамилия, имя, отчество (при наличии) __________________________________
представителя заявителя

___________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя




ЗАЯВЛЕНИЕ 

о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения 
и коммунальных услуг отдельным категориям граждан 

Прошу назначить мне компенсацию расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан (далее – компенсация на ЖКУ) как  _________________________________________________.
указать льготную категорию

Наименование документа, подтверждающего льготную категорию:  ________

 _________________________________________________________________

	Серия и номер
	
	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	

	Срок действия
	


Наименование документа, удостоверяющего личность: ___________________
	Серия и номер
	
	Дата рождения
	

	Дата выдачи
	
	Место рождения 
	

	Кем выдан
	


Адрес регистрации заявителя по месту жительства:   ______________________
 __________________________________________________________________

Адрес регистрации заявителя по месту пребывания (при наличии): _________

 __________________________________________________________________

Адрес нахождения принадлежащего заявителю  на праве собственности жилого помещения, расположенного на территории Ставропольского края, но в котором он не зарегистрирован по месту жительства или по месту пребывания:___________________________________________________________
 __________________________________________________________________

СНИЛС  ___________________________________________________________

Контактный телефон   _______________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)   ______________________________

Сведения о представителе заявителя:

Наименование документа, удостоверяющего личность представителя заявителя: ______________________________________________________________

	Серия и номер
	
	Дата рождения
	

	Дата выдачи
	
	Место рождения 
	

	Кем выдан
	


СНИЛС  ___________________________________________________________

Контактный телефон    _______________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)    ______________________________

Выплату назначенной компенсации на ЖКУ прошу направить:

	Способ доставки
	Реквизиты

	Почта
	Адрес получателя
	

	Банк
	Наименование банка
	

	
	БИК
	

	
	КПП
	

	
	ИНН
	

	
	Корреспондентский счет
	

	
	Номер структурного подразделения


	

	
	Номер лицевого счета заявителя


	


Мне известно, что в соответствии с действующим законодательством гражданин, имеющий право на получение мер  социальной поддержки по нескольким основаниям, может получать меры социальной поддержки только по одному из них.

Уведомляю Вас, что (нужное подчеркнуть): я (льготник) и (или) член моей семьи (семьи льготника)  ________________________________________

                                                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии)
_________________________,      ______________________________________

                                                                                                                           степень родства

имею (имеет) право на получение мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии с  _________________

                                                                                                                                                  (указать реквизиты 

 __________________________________________________________________.

нормативного правового акта, в соответствии с которым предоставляются меры социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг)

В случае изменения состава семьи, общей площади жилого помещения, основания для получения компенсации на ЖКУ, места регистрации по месту жительства либо месту пребывания, количества зарегистрированных в жилом помещении граждан, обнаружения недостоверности предоставленных ранее документов (сведений) либо иных обстоятельств, влияющих на размер и условия предоставления компенсации на ЖКУ, обязуюсь письменно известить:  управление труда и социальной защиты населения АИМО СК
(наименование органа, осуществляющего выплату компенсации на ЖКУ)

 в течение 10 рабочих дней со дня наступления вышеуказанных изменений и представить документы, подтверждающие эти изменения.

Об условиях, являющихся основанием для приостановления, либо прекращения выплаты компенсации на ЖКУ, а также об ответственности за представление неполных (недостоверных) сведений, указанных в настоящем заявлении, а также за предоставление неполных (неправильно оформленных) документов (сведений) проинформирован (а).

Результат рассмотрения настоящего заявления (необходимое отметить) хочу получить*

в бумажном виде

	
	лично в многофункциональном центре
	
	

	
	
	указать адрес
	

	
	по почте
	
	

	
	
	указать адрес
	

	
	лично в органе, принимающем решение;
	


в электронном виде 

	
	в личном кабинете единого (регионального) портала государственных и муниципальных услуг (функций)


В случае установления факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных мною, неполной информации уведомление о приостановлении рассмотрения заявления прошу направить способом, указанным в данном заявлении.

К заявлению прилагаю:

сведения о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства (по месту пребывания), по месту нахождения, принадлежащего на праве собственности заявителю жилого помещения (но в котором он не зарегистрирован по месту жительства (по месту пребывания), в отношении которого подаётся заявление о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан (приложение 1);

сведения о жилом помещении, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства (по месту пребывания) или который принадлежит заявителю на праве собственности (но в котором он не зарегистрирован по месту жительства (по месту пребывания), в отношении которого подаётся заявление о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан и видах потребляемых жилищно-коммунальных услуг (приложение 2),

а также следующие документы (указать наименование документов):

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Об ответственности за полноту, достоверность представленных документов (сведений) предупреждён(а).

	Заявитель:

_______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

________________________________________
(дата представления заявления)


	Заявление принял(а):

_________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

__________________________________________
(дата принятия заявления)


-----------------------------------------линия отрыва -----------------------------------------

Расписка-уведомление о приёме документов

Заявление и документы гр.  _____________________________________

                                                                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью) 

приняты __________________ .

                           (дата приёма документов)

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) и подпись специалиста, принявшего документы)      

Приложение 1

к заявлению о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан 

СВЕДЕНИЯ

о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства (по месту пребывания), по месту нахождения, принадлежащего на праве собственности заявителю жилого помещения (но в котором он не зарегистрирован по месту жительства (по месту пребывания), в отношении которого подается заявление о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан

Количество граждан, зарегистрированных по месту жительства (по месту пребывания), по месту нахождения, принадлежащего на праве собственности заявителю жилого помещения (но в котором он не зарегистрирован по месту жительства (по месту пребывания), в жилом помещении, по адресу которого подается заявление о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан составляет ____ человек:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии
	Дата

рождения
	СНИЛС
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)
	Степень родства*
	Документ, подтверждающий родство с заявителем

(реквизиты записи акта о заключении брака, о рождении детей, – номер записи, дата записи, наименование органа, которым осуществлена государственная регистрация акта гражданского состояния)*

	1.
	(
	(
	(
	заявитель
	(
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	


Я подтверждаю, что предоставленные мною сведения о зарегистрированных в жилом помещении гражданах полные и достоверные.

	Заявитель:

(подпись, расшифровка подписи заявителя)

(дата предоставления сведений)
	Сведения принял(а):

(подпись, расшифровка подписи специалиста)

(дата принятия сведений)


* Заполняется в случае, если компенсация расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан распространяется на членов семьи заявителя.

_________________________________ 

Приложение 2

к заявлению о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан 

СВЕДЕНИЯ

о жилом помещении, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства (по месту пребывания) или которое принадлежит заявителю на праве собственности (но в котором он не зарегистрирован по месту жительства (по месту пребывания), в отношении которого подается заявление о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан и видах потребляемых жилищно-коммунальных услуг

1. Сведения о жилом помещении:

Вид жилого фонда (нужное отметить): 

	государственный 

муниципальный 

 ведомственный
	 частный (нужное подчеркнуть): приобретен в порядке приватизации, по договору купли/продажи, дарения, мены, по наследству


собственником является  _____________________________________________

                                                                       (фамилия, имя, отчество (при наличии)  гражданина либо 

                                                                                      наименование организации полностью)

________________, ____________________________.

        дата рождения                                       СНИЛС 

Кадастровый номер жилого помещения:  __________________________.

Общая площадь жилого помещения ___ кв.м.; количество жилых комнат ___.

Для многоквартирных домов отметить:       

панельный            кирпичный; 

этаж ____; общее количество этажей в доме ____; год постройки дома   _____;

наличие лифтового оборудования: да      нет
2. Сведения о видах жилищных услуг:

Пользование жилым помещением (наем): 

№ лицевого счета __________________; 

лицевой счет оформлен на  ___________________________________________;

                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

наймодатель  _______________________________________________________.

Содержание жилого помещения:

№ лицевого счета __________________; 

лицевой счет оформлен на  ___________________________________________;

                                                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

наименование организации, осуществляющей управление многоквартирным домом, ____________________________________________________________.
                                                               (полное наименование)          

3. Наличие платы за коммунальные услуги, потребляемые при содержании общего имущества в многоквартирном доме: да      нет

4. Способ формирования фонда капитального ремонта (отметить
нуж​ное):

через счет регионального оператора (указать номер счета)  _____________; 

через специальный счет:  __________________________________________;

                                                                            (указать владельца специального счета)

лицевой счет оформлен на  ___________________________________________.

                                                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

5. Сведения о видах коммунальных услуг:

	Наименование коммунальной услуги

(нужное отметить)
	Вид благоуст-

ройства

(нужное отметить и подчеркнуть)
	Нали-чие прибо-ра учета (да/нет)


	№

лице-вого счета
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) владельца лицевого счета (пол-ностью)


	Наимено-вание организа-ции поставщи-ка комму-нальной услуги


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	газоснабжение


	газовая плита

колонка

 котел
	
	
	
	

	водоснабжение 


	централи-зованное (горячее, холодное)

нецентра-лизованное холодное (в квартире, в доме, водоразбор-ная колонка)
	
	
	
	

	
	наличие:

раковины

душа

 мойки

 унитаза

 ванны,

длиной: 

1200 мм

1500 – 1550 мм

 1650 – 1700 мм)


	
	
	
	

	водоотведение 
	централи-зованное

нецентра-лизованное

	
	
	
	

	электроснабже-ние
	электри-ческая плита

колонка

 котел

	
	
	
	

	обращение с твердыми коммунальны-ми отходами
	
	
	
	
	

	централизо-

ванное теплоснабже-ние
	
	
	
	
	


Я подтверждаю, что предоставленные мною сведения о видах потребляемых жилищно-коммунальных услуг полные и достоверные.

	Заявитель:

________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

________________________________

(дата предоставления сведений)
	Сведения принял(а):

_________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

_________________________________

(дата принятия сведений)


________________

Приложение 2
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

	Управление труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа
Ставропольского края

	РЕШЕНИЕ

	о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и
коммунальных услуг отдельным категориям граждан
от ____________ №____________
(дата обращения _______________)

	Гражданину
	

	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	назначить компенсацию расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям
граждан с _________  по
по адресу жилого помещения:

	

	Категория льготника:
	

	Вид услуги
	Размер компенсации, рублей

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Итого:
	

	в размере  _________  рублей с ____________ по __________

	
	
	
	
	
	

	Выплату компенсации расходов на оплату помещения и коммунальных услуг отдельным категориям
граждан осуществлять:

	

	способ доставки

	
	
	
	
	
	

	Начальник управления
	
	
	Ф.И.О

	
	
	
	

	
	(подпись или сведения об электронной подписи)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	


         М.П.
Приложение 3
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

	Управление труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального
округа Ставропольского края

	РЕШЕНИЕ

	об отказе в назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
отдельным категориям граждан
от ___________ № ___________
(дата обращения _____________)

	Гражданину
	

	фамилия, имя, отчество (при наличии)

	отказать в назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан, по адресу жилого помещения:

	

	по следующим основаниям:

	

	Заявление о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан может быть представлено повторно после устранения причин, послуживших основанием для отказа в назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

	Решение об отказе в назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан может быть обжаловано в досудебном порядке посредством направления жалобы в

	

	наименование администрации муниципального (городского) округа Ставропольского края

	либо в судебном порядке.

	

	Начальник УТСЗН АИМО СК
	
	
	Ф.И.О.

	
	(подпись или сведения об электронной подписи)
	(расшифровка подписи)

	М.П.



Приложение 4
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

  Форма

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о назначении компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 
	№п/п
	Дата обращения
	Ф.И.О.


	Адрес регистрации (проживания)
	Категория
	Причина обращения
	Результат рассмотрения
	Дата вынесения  решения
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



Приложение 5
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

	
	
	Адрес заявителя:


	УВЕДОМЛЕНИЕ

	№ __________  от  ____________

	Уважаемая(ый),    

	
	                                                    (Ф.И.О. получателя)
	

	Проживающая(ий) по адресу: 
	
	

	
Сообщаем, что Вам произведено назначение компенсации на ЖКУ с  ________________ г.

	МП
	Специалист
	
	  Ф.И.О.

	
	
	
	  Ф.И.О.

	
	Начальник УТСЗН АИМО СК
	
	


Приложение 6
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

	Управление труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края  

УВЕДОМЛЕНИЕ
              
	

	от   
	
	№    
	 
	
	

	

	Уважаемый(ая)

	

	

	Уведомляем о принятии решения об отказе в назначении Вам компенсации расходов на оплату жилых помещений и коммунальных услуг в связи с 

	

	Данное решение может быть обжаловано в досудебном и судебном порядке.

	

	Исполнитель: 
	
	Ф.И.О.
	

	
	
	
	

	Начальник УТСЗН АИМО СК: 
	
	Ф.И.О.
	

	
	
	
	


Приложение 7
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

Перечень
общих признаков заявителей, а также комбинации значений
признаков, каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления государственной услуги 
Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами

предоставления государственной услуги 
	№ варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат предоставления государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

	1
	за предоставлением государственной услуги обратилось физическое лицо 

	2
	за предоставлением государственной услуги обратился уполномоченный представитель физического лица, действующий по доверенности, оформленной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

	1
	Категория заявителя
	1. Заявитель 

	2
	Обращается лично или через представителя?
	1. Лично.

2. Уполномоченный представитель по доверенности.




Приложение 8

к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление мер социальной поддержки по оплате жилищно-коммунальных услуг отдельным категориям граждан в соответствии с Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», федеральными законами от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», от 12 января 1995 года № 5-ФЗ «О ветеранах», от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча», от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»

_________________________________________________________________________________

наименование органа труда и социальной защиты населения администрации муниципального 

(городского) округа Ставропольского края

Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления

от ____. ____. 202__

Уважаемая(ый) ___________________________ !

                                  фамилия, имя, отчество (при наличии)

Уведомляем Вас о том, что рассмотрение Вашего заявления от __.___.202__ приостановлено в соответствии с пунктом 73Порядка предоставления мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан в Ставропольском крае в денежной форме, утвержденного постановлением Правительства Ставропольского края от 17 сентября 2008 г. № 145-п «О предоставлении мер социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан в Ставропольском крае в денежной форме» (далее – Порядок), в связи с наличием в Вашем заявлении и (или) документах (сведениях) неполной информации, подлежащей корректировке (указывается документ и информация, подлежащая корректировке):

1) _________________________________________________________________;

2) _________________________________________________________________;

3) _________________________________________________________________.

Вам необходимо в течение 5 рабочих дней со дня получения данного уведомления (включительно) представить вышеуказанные дооформленные заявление и (или) документы (сведения) лично в _____________________________________, каб. № __, либо направив почтовой связью в управление труда и социальной защиты населения администрации Ипатовского муниципального округа Ставропольского края заявление и (или) документы (сведения) заверенные в установленном законодательством порядке.

	Руководитель
	
	
	
	

	
	
	(подпись или сведения об электронной подписи)
	
	(расшифровка подписи) 


Исп. фамилия, имя, отчество, телефон

